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1. Objeto

El objeto del siguiente procedimiento es establecer el modo en el que la Facultad de
Ciencias de la Educacion de la Universidad de Sevilla hace publica la informacion

actualizada relativa al Centro, para el conocimiento de sus grupos de interés.

2. Alcance
El presente documento es de aplicacion a la informacion relativa a todas las titulaciones

ofertadas por el Centro de la Universidad de Sevilla.

3. Referencia/Normativa

e Ley Organica de Proteccion de Datos (LOPD) del 25 de mayo de 2018.

* Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre de Proteccién de Datos
(LOPD).

» Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad

+ Estatuto de la US y reglamentos que lo desarrollan.

+ Sistema de Garantia de los Titulos Oficiales de la Universidad de Sevilla.

* Procedimiento P09 “Mecanismos para la Difusion del Titulo”.
4. Definiciones

No se considera necesario establecer definiciones en este procedimiento.
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5. Desarrollo

5.1. Generalidades:

Desde los servicios centrales de la Universidad de Sevilla se lleva a cabo gran parte de

la gestion, renovacion y disposicion publica de la informacion ofrecida en la web

institucional de los titulos que se ofertan de Grado, Master y Doctorado. Se recopila y

difunde a través de la pagina Web, de forma centralizada y con un formato comun para

todos los titulos oficiales de la Universidad de Sevilla, la informacion relativa a:

Cuestiones especificas de cada titulo

PRESENTACION Y GUIA

. Informacion del titulo
. Guia del Estudiante

. Plan de estudios

. Informacion Adicional

ACCESO Y NORMATIVA ACADEMICA

. Oferta y Demanda

. Sistemas de informacidn preuniversitarios

. Perfil recomendado

. Requisitos de acceso y procedimiento de admision
. Planes de acogida

. Normas de permanencia

. Reconocimiento y transferencia de créditos
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DATOS DEL TITULO

- Datos generales

. Coordinadores del Master (para Masteres)
. Centro(s) responsables del titulo
. Centro(s) en los que se oferta el titulo

. Fecha de publicacién en el RUCT

. Curso de implantacion

. Rama de conocimiento

. Duracion del programa

. Tipo de ensefianza

. Lenguas utilizadas

. Profesion a la que capacita (para algunos Grados)

. Informacion sobre horarios, aulas y exadmenes

. Procedimiento para la expedicién del suplemento europeo al titulo
. Recursos materiales disponibles asignados

. Cronograma (para Grados)

- Objetivos y competencias

- Salidas profesionales y académicas

- Sistema de garantia de calidad

. Memoria de Verificacion
. Resultados del Titulo
. Informacidn sobre el Sistema de Garantia de Calidad del Titulo
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PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

- Organizacién de las asignaturas

- Plan de estudios del titulo publicado en BOE

- Menciones (Grados)/Especialidades (Masteres) (Si las tuviera)

- Coordinacion docente horizontal y vertical

- Préacticas externas y Trabajo Fin de Grado

. Curriculares

. Extracurriculares

. Normativa

. Convenios o empresas donde realizarlas

. Trabajo Fin de Grado/Méster

- Movilidad

. Movilidad Nacional

. Movilidad Internacional
. Normativa

El Centro a través de su pagina web, ademas, debe asegurar la publicacion de

informacion para:

e Los planes de acogida y orientacién al alumnado especificos del titulo o del
Centro en el que se imparte. Dicha informacion esta disponible en la web
educacion.us.es, en el destacado “Participa > Plan de Orientacion y Accion

Tutorial”; https://educacion.us.es/participa/poat

e La oferta de préacticas externas, asi como las metodologias de ensefianza-
aprendizaje y los criterios de evaluacion que se utilizaran en las mismas:

https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas
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Los Trabajos Fin de Grado y Master (Lineas de Investigacion, plazas,

cronograma y procedimientos). Grados: https://educacion.us.es/noticias/444-

trabajo-de-fin-de-grado; Master: https://educacion.us.es/noticias/447-trabajo-

de-fin-de-master

Los datos referentes a la organizacion docente del curso académico

actualizado: asignacion de grupos, aulas y profesorado; y calendarios y

horarios de clases, exdmenes Yy tutorias.

o Calendario académico del curso actual:

https://educacion.us.es/images/pdf/Calendario Academico FCCE 22-

23.pdf

o Acceso a la informacion correspondiente a cada titulacion:

Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte:

https://educacion.us.es/estudios/grados/grado-en-ciencias-de-la-

actividad-fisica-y-el-deporte

Grado en Educacién Infantil:
https://educacion.us.es/estudios/grados/grado-en-educacion-

infantil

Grado en Educacién Primaria:

https://educacion.us.es/estudios/grados/grado-en-educacion-
primaria

Grado en Pedagogia:

https://educacion.us.es/estudios/grados/grado-en-pedagogia

Doble Grado en Educacion Primaria y Estudios Franceses:
https://educacion.us.es/estudios/grados/doble-grado-en-

educacion-primaria-y-estudios-franceses

Doble Grado en Lengua y Literatura Alemanas y en Educacién

Primaria: https://educacion.us.es/estudios/grados/doble-grado-en-

lengua-vy-literatura-alemanas-y-en-educacion-primaria
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Doble Grado en Fisioterapia y Ciencias de la Actividad Fisica y

del Deporte: https://educacion.us.es/estudios/grados/doble-grado-

en-fisioterapia-y-ciencias-de-la-actividad-fisica-y-del-deporte

Doble Grado en Educacion Infantil y  Primaria:

https://educacion.us.es/estudios/grados/doble-grado-en-

educacion-infantil-y-primaria

Master en Direccion, Evaluacion y Calidad de Instituciones de
Formacion: https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-en-

direccion-evaluacion-y-calidad-de-instituciones-de-formacion

Maéster en Formacion y Orientacion para el Trabajo:

https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-en-formacion-y-

orientacion-para-el-trabajo

Méster en Psicopedagogia:

https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-en-

psicopedagogia

Master en Necesidades Educativas Especiales y Atencién a la
Diversidad en la Escuela:

https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-en-necesidades-

educativas-especiales-y-atencion-a-la-diversidad-en-la-escuela

Master en Actividad Fisica y Calidad de Vida de Personas
Adultas y Mayores:

https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-en-actividad-

fisica-y-calidad-de-vida-de-personas-adultas-y-mayores

Master en Investigacion e Innovacion Educativa en las Areas del

Curriculo: https://educacion.us.es/estudios/masteres/master-

universitario-en-investigacion-e-innovacion-educativa-en-las-

areas-del-curriculo
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o Los resultados de las ensefianzas, en lo que se refiere al aprendizaje, la insercion

laboral y la satisfaccion de los distintos grupos de interés. Informacion disponible al
acceder a cada titulacion desde el menu Estudios-Grados y Estudios-Masteres:

https://educacion.us.es

o Las posibilidades de movilidad - nacional y/o internacional - y las ayudas
disponibles para facilitarla, a través del destacado INTERNACIONAL, con los

siguientes enlaces:
o Relacion de convenios Erasmus:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-internacional/relacion-de-convenios

o Informacion para estudiantes salientes ERASMUS:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-internacional/estudiantes-salientes

o Informacion para estudiantes entrantes ERASMUS:

https://www.us.es/internacional/oficina-welcome

o Informacién sobre Erasmus Practicas:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-internacional/erasmus-practicas

o Normativa:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-internacional/normativa

o Guia del Estudiantes Erasmus/SICUE entrante:

https://educacion.us.es/images/pdf/internacional/\Welcome Guide 22-23.pdf

o Informacion general sobre movilidad nacional:

https://www.crue.org/sicue/

o Relacion de convenios SICUE:

https://educacion.us.es/images/pdf/internacional/Destinos SICUE FCCE 22-23.pdf

o Informacion para estudiantes salientes SICUE:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-nacional/estudiantes-salientes
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o Informacion para estudiantes entrantes SICUE:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-nacional/estudiantes-entrantes

o Informacion sobre movilidad del PDI y PAS:

https://educacion.us.es/internacional/movilidad-pdi-y-pas

o Informacion sobre otros programas de movilidad:

https://educacion.us.es/internacional/otros-programas-de-movilidad

o Informacion sobre becas y ayudas de movilidad:

https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-movilidad

o Informacion de contacto y cita previa:

https://educacion.us.es/internacional/contacto

o Los mecanismos para realizar quejas y sugerencias, y dar cuenta de incidencias
producidas. Se puede acceder a través de enlace directo en la Web del centro:

https://institucional.us.es/exponaus/

o Los criterios para el reconocimiento y transferencia de créditos.

https://educacion.us.es/el-centro/secretaria-administracion/secretaria/103-el-centro/1-2-

secretaria-administracion/1-2-0-secretaria-del-centro/615-reconocimientos-de-creditos

o Las normas de permanencia. https://educacion.us.es/el-centro/secretaria-

administracion/normativa#tnormativa-propia-de-la-universidad-de-sevilla

o La accesibilidad para el estudiantado con discapacidad. http://educacion.us.es/el-

centro/infraestructuras

o Los drganos de gobierno del Centro y el sistema de participacion de los
diferentes colectivos en el mismo estan agrupados en el destacado EL CENTRO >
ORGANIZACION:

o Informacion  sobre el Equipo Decanal:  https://educacion.us.es/el-

centro/organizacion/equipo-decenal

o Miembros de la  Junta de Facultad: https://educacion.us.es/el-

centro/organizacion/junta-de-facultad
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o Relacién de Comisiones de Centro:

https://educacion.us.es/images/pdf/Composicin Comisiones Reglamento tras cobertu

ra vacantes Sector C abril 2022.pdf

o Relacion  de  Departamentos con  docencia en el  Centro:

https://educacion.us.es/el-centro/organizacion/departamentos

o Un Informe Anual actualizado con los resultados de los diferentes
procedimientos del Sistema Garantia de Calidad del Titulo y el analisis que de los
mismos realiza la Comision de Garantia de Calidad del Titulo, asi como las propuestas
de mejora aprobadas en Junta de Centro, a través del destacado EL CENTRO >
CALIDAD > SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD DEL CENTRO:

https://educacion.us.es/el-centro/calidad#informes-anuales-del-centro

. Fecha de actualizacion de la informacién. La actualizacion de la informacién en

la web es permanente.

5.2. Obtencidn y difusién de la Informacién.

Desde el equipo decanal de la Facultad de Ciencias de la Educacion hay establecido un
Plan de Comunicacion gue incluye, obligatoriamente, toda la informacion que se indica
en el apartado anterior.

A continuacién, se presentan los principales medios de informacion que emplea la

Facultad de Ciencias de la Educacion:

Pagina web del Centro destinada a estudiantes, PDI, PAS y posibles interesados
(Colegios profesionales, agencias de evaluacion, empleadores, centros de practicas,
publico en general, etc.)

La pagina web del Centro https://educacion.us.es es el principal medio de difusién de

informacién. En dicha web se aporta toda la informacion relativa a las diferentes areas
de gestion de la Facultad. Un disefio sencillo e intuitivo permite a los usuarios localizar
toda la informacion y realizar tramites a través de la misma. La web ofrece un apartado
de noticias en el que da difusion a los eventos o informaciones destacadas del centro.

Ademas, el enlace directo a fuentes relevantes de la web de Universidad de Sevilla
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(www.us.es) garantiza la coherencia con la institucion y el acceso a informacion de

caracter mas general.

Correos a listas de distribucion destinados a PDI, alumnado y PAS

Otro medio de comunicacion son los correos masivos a través de las listas de
distribucion. Dichas listas han sido elaboradas atendiendo a cada uno de los colectivos
principales del Centro y son solo emisoras. Se indican a continuacion las listas de
distribucion existentes:

e Profesorado: pdi-fcce@listas.us.es

e PAS: mhad@us.es

e Estudiantes, organizadas por titulacion y curso:

o estudiantes 1 fcce@listas.us.es

o estudiantes 2 fcce@listas.us.es

o estudiantes 3 fcce@listas.us.es

o 3gprimaria@]listas.us.es

o 3gcafd@listas.us.es

o 3gpedagogia@Ilistas.us.es

o 3ginf@listas.us.es

o 3gprimaria@]listas.us.es

o mencion ed especial@listas.us.es

o 4qinf@listas.us.es

o 4gpedagogia@listas.us.es

o 4qgcafd@listas.us.es

o mencion ed fisica@listas.us.es

o mencion ingles@listas.us.es

o master neeade-bounces@listas.us.es

o master actividad fisica-bounces@Ilistas.us.es,

o master psicopedagogia@listas.us.es

o master fot@listas.us.es

o master direccion@Ilistas.us.es

Los emisores institucionales (direcciones de correo electronico) autorizados en las listas

de distribucion corporativas son: Decano, Secretario, Vicedecanos, Secretaria del
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Decanato, Jefa de Secretaria, Gestora de Practicas y Administradora del Centro.

Existen también grupos de correo gestionados por el secretario del centro para hacer
Ilegar informacion a los Departamentos: directores y gestores de Departamentos.

Por otro lado, las comisiones de titulo disponen de un correo institucional a través del
cual se hace llegar a los coordinadores informacion de interés para la titulacion.

El criterio seguido para dar difusién a la informacion es que esta tenga caracter
institucional y afecte al desarrollo académico de los titulos. El envio de informacion
actual y relevante de carécter institucional a los diferentes grupos de interés se realiza
siguiendo las recomendaciones de buenas practicas en el uso de listas de distribucion

del SIC (https://sic.us.es/servicios/correo-electronico/listas-de-distribucion/buen-uso-

del-servicio-de-listas).

Con el fin de informar al profesorado de manera periddica sobre las iniciativas
formativo-culturales que se ofrecen desde el centro, todos los viernes lectivos se envia
un correo de sintesis a traves de la lista de distribucion del PDI. En este correo, de
forma resumida, se ofrece una vision general de la oferta de actividades, iniciativas,

convocatorias y otras cuestiones que pudieran resultar de interés al profesorado.

Redes Sociales destinadas a estudiantes, PDI, PAS y posibles interesados (Colegios
profesionales, agencias de evaluacién, empleadores, centros de practicas, publico
en general, etc.)

La Facultad de Ciencias de la Educacion en coordinacion con el Gabinete de
Comunicacion de la Universidad de Sevilla, dispone de un perfil oficial en las
siguientes redes sociales:

o Perfil oficial del Centro en Facebook: EducacionUS
https://www.facebook.com/FcceUS

° Perfil oficial del Centro en Twitter:
http://twitter.com/EducacionUs

o Perfil oficial del Centro en Instagram:
https://www.instagram.com/educacionus/

. Perfil oficial del Centro en Youtube:
https://www.youtube.com/channel/UCk64HAuULuU2N3ghmFBHgVIXQO
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En ellos se da difusiébn a actos y eventos socioculturales vinculados al ambito
academico, posibilitando la difusién y transferencia de aquellas realizaciones que
permiten una convivencia entre la ciencia, la academia y la sociedad. El Vicedecanato
de Investigacion, Transferencia, Cultura y Comunicacion Institucional es el responsable

de la publicacion y la administracion de las redes sociales.

Pantallas informativas instaladas en el centro destinada a la comunidad educativa
que transite por el espacio de la Facultad

A través de este medio se ofrece informacion sobre iniciativas formativo-culturales,
actividades desarrolladas en el centro, asi como informaciones de interés como becas y

cursos ofrecidos a la comunidad universitaria en general.

6. Seguimiento y Medicion

Para la medicién y el andlisis se tendran en cuenta, en todas las titulaciones del Centro,
el dato desagregado de la encuesta de Satisfaccion Global con el Titulo del SGCT
realizada por PDI, Alumnado y PAS. Concretamente el procedimiento: P9-9.1 Acceso a
la Informacion del titulo disponible en la web. Satisfaccion sobre la disponibilidad,
accesibilidad y utilidad de la informacion del PDI, Alumnos y PAS (dato desagregado

de la encuesta de Satisfaccion Global con el Titulo del SGCT).

7. Responsabilidades
Equipo Decanal: proponer el contenido de la comunicacion digital a publicar, hacia
quién va dirigida y el modo de difundir dicha informacion. Revisar la informacién

publicada y velar por su actualizacion.

Vicedecanato de Investigacion, transferencia, cultura y comunicacion: centralizar y

revisar la adecuacion y pertinencia de la informacién publicada.
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8. Rendicion de cuentas

La rendicion de cuentas se lleva a cabo anualmente, bien con el proceso de seguimiento

0 bien con el de la renovacion de la acreditacion, mediante el cual se procede al analisis

de los indicadores asociados al procedimiento, elaboracién del plan de mejora, aprobado

el cual, se da cuenta a todos los grupos de interés y a la sociedad en general, mediante la

difusion de dichos documentos siguiendo el procedimiento descrito.

Ademaés, anualmente se procede por parte del equipo decanal a la elaboracién de una

Memoria del Centro que versa sobre las acciones mas relevantes llevadas a cabo durante

el curso anterior, a la que se le da difusion entre los principales grupos de interés

siguiendo el procedimiento “Informacion Publica”.
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8.-Flujograma

PROCEDIMIENTO DE INFORMACION PUBLICA

Inicio

Informacion del
Sistema de Garantia
Interna de Calidad

Seleccionar informacién para
N difundir

Acta de reunién
Equipo Decanal

Equipo Decanal

SI

}

Recopilar la informacion

Viced.Competente

Revisar y validar informacién

Equipo Decanal

¢Es fiable y
suficiente?

SI

v

Dar difusion a la informacién
seleccionada utilizando las
vias oportunas

Equipo Decanal

Fin
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