FACULTAD DE CIENCIAS DE
LA EDUCACION

ACTA GRUPO DE MEJORA DEL PERSONAL DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

FECHA: 25 de febrero de 2019

HORA: 12:00 horas

LUGAR: Sala de Reuniones del Decanato.
ASISTENTES:

D? Manuela Huertas Sanchez (Responsable del Grupo de Mejora), D. Manuel Diaz Lépez
(Secretario del Grupo de Mejora), D. Jorge Gonzalez Gil, D* M* Luisa Moreno Delgado,
D? Lucila O. Souto Cabo,

1. Informacién General.

La Sra. Responsable del Grupo de Mejora informa que la presente reunién tiene como
objetivo formar un grupo de trabajo para la revisién del Mapa de Procesos del Personal
de Administracién y Servicios, lo que daria lugar a la tercera versién del Mapa de
Procesos desde su creacion en el curso académico 2005/2006.

2. Creacién del Grupo de Trabajo del Mapa de Procesos y definicion de la
composicion del mismo.

En la composicién de la comisién se ha teniendo €n cuenta que sea un grupo de trabajo
reducido —teniendo en cuenta que se trata de una modificacion, no se parte de cero- para
agilizar el cometido.

Por ello, se acuerda que en el grupo de trabajo estén presentes el Sr. Responsable de
Administracion del Centro, la Sra. Gestora del drea de Alumnos, y la Sra. Gestora de
Précticas del Centro, ademés de la Sra. Administradora y Responsable del Grupo de
Mejora, y del Sr. Gestor de Ordenacién Académica y Personal y Secretario del Grupo de
Mejora, cubriendo asi ampliamente todas las 4reas de Secretaria que resultan afectadas
en la revision del Mapa de Procesos.

3. Estudio y adaptacién del Mapa de Procesos.

En primer lugar, se procede a la revision del anterior mapa de procesos vigente, viéndose
qué procesos pueden haber quedado obsoletos por la evolucion de los procedimientos tras
la extincion de los anteriores planes de estudios, realizando una adaptacion al Mapa de
Procesos sugerido por Recursos Humanos.

Una vez estudiado, se procede a plasmar sobre el mapa de procesos de RRHH las
equivalencias con respecto a nuestro mapa, resultando el siguiente modelo (ver pagina
siguiente):
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Se acuerda que la Sra. Gestora de alumnos realice la adaptacion en formato de Microsoft
Word y suba dicho Mapa de Procesos a la plataforma ICASUS3.

4. Ruegos y preguntas.

No se formulan ruegos o preguntas.

Se levanta la sesion a las 13:00 horas, de lo cual doy fe como Secretario del Grupo de
Mejora, en Sevilla, a 25 de febrero de 2019.

Ve.B°. LA RESPONSABLE DEL SECRETARIO DEL GRUPO
GRUPQ DE MEJORA DEL P.A.S.

e

Fdo.: Manuela Huertas Sanchez




