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Sumario del Flash

En este Flash, se trataran las siguiente cuestiones:

d Coémo el tutor:
o Actualiza el expediente del estudiante para poner el titulo al trabajo en el
sistema (Diapositivas 4 a 5)
o Descarga la documentacion presentada por el alumno (piapositivas 6)
o Otorga el V2B?2 al TFG (piapositivas 7)_

o Sube un informe (sdlo visible para €l mismo y los miembros de la comision)
(Diapositivas 8)

(] Consideraciones finales (piapositivas 9)
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Como acceder a la aplicacion

> Los docentes deben acceder a la aplicacion :

 Através de Secretaria Virtual (https://sevius.us.es).

* Opcion: “Mi perfil > Datos como docente-> TFG/TFM

* Acceder al expediente del estudiante pulsando en el botén “ver
expediente”, el tutor se encontrara con la pantalla que aparece en la
siguiente diapositiva donde...
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0. Actualizacion de la informacion del expediente del alumno

Los tutores una vez que concreten con los alumnos que le han sido asignados el objeto del trabajo a realizar, el titulo..., debera
actualizar en el expediente de cada uno de ellos la informacién que aparece por defecto en el sistema sobre “Titulo” y
“Objetivo”.

En el registro :

*“Titulo”: Se pondra el del trabajo OBLIGATORIO
Daosidertfishos | Expednes d o s *“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el
trabajo, las lineas generales... OPCIONAL

Seleccionar titulacion =

¢ Wi perfil

D A | Expedientes de los estudiantes

Curso 2018-19

Pulsar el boton “Editar” para acceder a los
registros de “Trabajo” y “Objetivo” y

Destino 27550 Organizacion de Empresas)

Titulo Los procesos de Restauracion en 000000C: Andlisis y propuestas de mejora . .7
: E proceder a la actualizacion. Al hacerlo se
jetivo . 7 . .
Tutor GARCIA GRABERA, JUAN ANTONO abrira la siguiente pantalla
Departamento Ecenomia Financiera y Direccion de Op
Convocatoria de diciembre

Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaracion de originalidad de TFE del
estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el titulo
del trabajo depositado al que debe ir asociada

Trabajo fin de grado 0
réster

m [ —
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0. Actualizacion de la informacion del expediente del alumno

En esta nueva pantalla podra actualizar el expediente sustituyendo la informacién que aparece por defecto

en el sistema o ya existiera sobre “Titulo” y “Objetivo”.
En el registro:

*“Trabajo”: Se introducira el titulo del trabajo si no existia o la
modificacion de éste en los términos que correspondan OBLIGATORIO
*“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el trabajo, las lineas
generales, objetivos ....si asi se desea OPCIONAL

Expedientss de los estudiantes

Expedientes de los estudiantes

Curso 2018-19

Realizada la
actualizacion, pulsar el
boton “Grabar”, que
nos devolvera a la

pantalla anterior s @

(expediente)

Titulo Los procesos de Restauracion en "XXXXXXX": Andlisis y propuestas de mejora

Objetivo

Tipologia (=]

del estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el

g Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaraciéon de originalidad del TFE
titulo del trabajo depositado al que debe ir asociada ;
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& Una vez que el alumno haya subido la documentacién a la aplicacion, el tutor podran acceder a la misma y-

el trabajo pueda ser evaluado.
[ Favoritos < Trabajo fin de grado o master
Sy A c MANUAL DE LA APLICACION
Seleccionar titulacion
4 Mi perfil
Datos identificativos ] Expedientes de los estudiantes Pulsando en el boton “Descargar” se obtendra el TFG depositado.
Datos académicos ] Expedientes de los estudiantes Igualmente, cuando el estudiante haya subido al sistema la declaracion

(¢} - 3
‘ Datos como docente .

>

de originalidad (obligatoria) y, en su caso, documentacion adicional
urso 2018‘19 H =z - “ ”
(voluntaria), en la seccion correspondiente del campo “Documentos

Listas de Clase Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS apareceran los botones correspondientes de descarga

Ir a |a seccién Destino 13 (1027-650 Organizacion de Empresas)
”DOCU mentos" Titulo Los procesos de Restauracion en “O000XX™: Analisis y propuestas de mejora
. Objetivo . . o
del expediente - Aviso indicando que el tutor debe dar el VeB2 y
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO . .. AR )
Alumnago hasta 2013 : e donde hacerlo. También se indica si el alumno
Departamento Economia Financiera y Direccion de Op.

3

>

-

Encuestas de Opinion del
Alumnado desde 2014

TR autoriza o no el depésito en Biblioteca

I Descargar  Archivo.doc I
Trabajo 2
! Pendiente de autorizacion por parte del alumno
Debe dar su V°8° en el apartado de calificacion
No hay archivo en el sistema
Informe del tutor P
i by Examinar... | No se ha selecdonado ninglin archivo,. Subir archivo
I

Gestion del calendario de
examenes

Horario

Documentos

Publicacion de tutorias

;;ﬂ;? fin de grade o Calificacion Pendiente de V°B® [ﬂ Pendiente de autorizar E] Calificar
+ Programas y Proyectos e T
s En la siguiente diapositiva se indica como proceder para dar el V2B? al trabajo y, en su caso, autorizar el depésito g
Cambiar P

en biblioteca (no basta con la autorizacion del estudiante de acuerdo con la nhormativa nueva sobre TFE de la US)




ificaciones Mi perfil Mis aplicaciones Oftras utilidades Gestion economica Refrescar menu
w0 doocente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedientes de los estudiantes

<« Trabajo fin de grado o master

INANZAS Y GRADOC EN TURISMO
s
Ir a la seccion
, Expedientes de los estudiantes
'y 2
Documentos y . .
3 :xpedientes de los estudiantes
del expediente _
—urso 2018-19
Expediente de
Destino 13 (1027-850 Organizacidén de Empresas)
Titulo Los procesos de Restauracion en OO0 Analisis y propuestas de mejora

Objetivo
n Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO,
Departamento Economia Financiera y Direccion dgfOp

Descargar Archivo.doc
Trabajo

Documentos Debe dar su V°B® en el apa

No hay archivo en el sigtefa
informe del tutor

P <cleccionado ningln archivs

Calificacion e de V°B® 3
de VoBO
| °B° del tutor

No otorgar V°B° de' autoro b bre consuta a0 dbloty

| ensajes tutor - estudiante >

En la siguiente diapositiva se indica como subir un informe sobre el TFG

1.a. En la seccio

Convocatoria o

Pendiente de autorizacion por pg#fe del alumno
0 de calificacion.

‘Calificacion” del expediente:

Pulsar boton desplegable “Pendiente de VB2 “y elegir “VeB2 del tutor”
PULSAR EL V°B° DESPUES DE CALIFICAR EL TRABAJO

1.b. En la seccion “Calificacion” del expediente:
Pulsar boton desplegable “Pendiente de autorizar “y
elegir lo que proceda (si no se autoriza el trabajo no
estara disponible en biblioteca para consultas)

1.c. pulsar botdn “Calificar” para
grabar las opciones escogidas.

1.d. pulsar boton “Volver a lista de
matriculados” para volver al listado de
expedientes de alumnos asignados

ubir archivo

m Volver a ta lista de estudiantes

TFE
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2. Como subir el informe del Tutor

« Trabajo fin de grado o master

Ir a la seccion iOMINIST

. ASY susomrumee  2.a.En la seccidn “Informe del tutor” del expediente:
“Documentos” del SR Pulsar boton “Examinar” para seleccionar el archivo que contiene
expediente el informe=> se pedira el archivo del informe

le los estudiantes

Curso 2018-19

2.b. Seleccionado el archivo,
Pulsar boton “Subir archivo”

Destino 13 (1027-850 Organizacion de Empresas)

Titulo Los procesos de Restauracion en XO0000™: 2 c Una vez Subido el

archivo. Pulsar boton
“Volver a lista de
matriculados” para
volver al listado de
expedientes de alumnos
asignados

Objetivo
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO
Departamento

Economia Financiera y Direccion de §

Convocatoria de diciembre

Descargar  Arghivo.doc

Traba X
o Pendiente de afftorizacion por parte del alumno

Documentos

se ha selecdonado ningln archivo

Subir archivo
Califinaninm Dandianta da \ /000 ’_] Dandianta As sobariene '_1 Fal X

@ MUY IMPORTANTE: El informe del tutor (Rubrica), en pdf, deberd ir debidamente cumplimentada y firmada electrénicamente. Si tuviera g
qgue adjuntar un informe, suspenso o propuesta para Matricula de Honor, éste deberd estar firmado electrénicamente y ser unificado en
un solo pdf junto con la Rubrica.
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Consideraciones finales

Por favor, tenga en cuenta lo siguiente...

Tutor haya actualizado en el campo de “Titulo” del expediente, el nombre del trabajo introduciendo el
titulo acordado como definitivo.

i:j Para que el estudiante pueda generar en el sistema la Declaracion de Originalidad, es preciso que el
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