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El Departamento dispone de una Comisión Académica de TFG 
(aprobada en Consejo de Departamento) que actuará como 
Comisión Evaluadora de los TFG de dicho Departamento. 
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(Diapositivas: 14 a 23) 

(Diapositivas: 23 a 24) 
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ü Acceso a la aplicación: A través de Secretaría Virtual (https://sevius.us.es) 

 
 
 
GESTOR/A DE DEPARTAMENTO: 
*Opción: “Mis aplicacionesĄGestión académicaĄTrabajo Fin de Grado o Máster” 
El /la Gestor/a accede al listado de todos los alumnos que le han sido adjudicados al 
departamento en la titulación correspondiente. Le aparecerá una pantalla tal como la que 
se muestra en la siguiente diapositiva. 
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De acuerdo al calendario académico de la Facultad para el curso 2021/22 
las Comisiones habrán de reunirse: 
Å 1ª convocatoria: Entre el 27 y el 28 de junio. 
Å 2ª convocatoria: Entre el 16 y e 19 de septiembre. 
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De acuerdo al calendario académico de la Facultad para el curso 2021/22 
las Comisiones habrán de reunirse: 
Å 1ª convocatoria: Entre el 27 y el 28 de junio. 
Å 2ª convocatoria: Entre el 16 y e 19 de septiembre. 

La sesión de 
evaluación es de 

carácter interno para 
la Comisión; no 

procede convocar 
sesión pública 

(los estudiantes ya han 
sido evaluados por sus 

tutores/as) 
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Ya tenemos el listado de estudiantes que deberán ser calificados por la comisión del Departamento. 
No es necesario realizar una convocatoria pública para los estudiantes, ya defendieron su TFG antes el 
tutor, que ha debido introducir en la aplicación tanto la nota como es desglose de criterios (rúbrica). 



2. Cómo evaluar el TFG: Calificación 
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El tutor/a de cada estudiante ha debido de incluir en la aplicación: 

a) La rúbrica completa (apartado άinforme del tutorέ). 
b) MUY IMPORTANTE que el recuadro de άCalificación otorgadaέ por el tutor esté 

relleno. Si no es así el Acta de Evaluación saldrá errónea. 



 

SOLO SE PODRÁ GENERAR EL ACTA DE LA SESIÓN SI TODOS LOS ALUMNOS 
ASOCIADOS A LA MISMA HAN SIDO CALIFICADOS 

 
 

 

1. Marcar “Guardar archivo” y pulsar “aceptar”. El archivo se podrá guardar en el escritorio, en algún dispositivo externo o, por defecto, en la carpeta de descarga del 
ordenador. Desde el lugar en el que se haya descargado el archivo, es recomendableabrirlo para comprobar el acta antes de enviarla a la Secretaría de la Ftad. de CC 
de la Educación. 

2. Hecho lo anterior, cambiar el nombre del archivo PDF siguiendo la siguiente estructura: 

Ç Si el acta es de Grado: 

¶ G. en Pedagogía: ActaX_Nombre Dpto(174) (ej: Acta1_DOE(174) 

¶ G. en C.A.F. y Deporte: ActaX_NombreDpto(154) (ej: Acta1_DOE(154) 

¶ G. en Educ. Infantil: ActaX_NombreDpto(194) (ej: Acta1_DOE(194) 

¶ G. en Educ. Primaria: ActaX_NombreDpto(195) (ej: Acta1_DOE(195) 

Ç Si el acta es de Master: 

¶ M.U. FOT: ActaX_Nombre Dpto(156) (ej: Acta1_DOE(156) 

¶ M.U. A.F.C.V.P.A: ActaX_Nombre Dpto(049) (ej: Acta1_DOE(049) 

¶ M.U. D.E.C.I.F: ActaX_Nombre Dpto(064) (ej: Acta1_DOE(064) 

¶ M.U. Psicopedagogía: ActaX_Nombre Dpto(M138) (ej: Acta1_DOE(138) 

¶ M.U. N.E.E.D.E: ActaX_Nombre Dpto(049) (ej: Acta1_DOE(139) 

(X =1 si es junio /  2 si es septiembre /  3 si es diciembre) 

3. Una vez renombrado el archivo PDF enviarlo como adjunto al siguiente correo electrónico de la secretaría de la Facultad: tfg-fcce@us.es o tfm-fcce@us.es, con el 
asunto: “poner el mismonombre que el archivo adjunto". 

4. SIN LA FIRMA DEL ACTA POR PARTE DE TODOS LOS MIEMBROS DE LA COMISIÓN, NO SE PODRÁ TRASPASAR LA CALIFICACIÓN DEL ESTUDIANTE AL ACTA OFICIAL DE LA 
ASIGNATURA 

3. Procedimiento para firmar y depositar en la Secretaría el acta de lasesión de 
evaluación 
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Procedimiento firma y depósito del acta 



 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez calificada la sesión y generada el acta de la misma, ésta será firmada electrónicamente por los miembros 
de la Comisión y enviada por correo electrónico, antes del 29 de junio para la 1ª convocatoria o del 20 de 
septiembre para la 2ª convocatoria, a la Secretaría de la Facultad de Ciencias de la Educación (tfg-fcce@us.es). 
Sin la firma del acta de la sesión, las calificaciones de los estudiantes no serán traspasadas al acta oficial de la 
asignatura, con los graves perjuicios que de este hecho podrían derivarse para los afectados. 
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