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aplicacion TERMINUS
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0. Guia para crear las sesiones de evaluacion (Convocatoria)

(i Creaci6n de Comisiones de EIDepartamento disponde unaComisionAcadémicade TFG
valoracion (aprobada en Consejo de Departamento) que actuara como
l Comision Evaluadorde los TFG de dicho Departamento.
Comisiones de valoracién Asignar Comisiones de valoracién
\ l de entres las creadas
. Asignar fecha de convocatoria
o - Supone realizar las
Creacion de Sesiones .. -
;i siguientes :
de evaluacion ‘ ) - -
s | actuaciones | Asignar lugar de la convocatoria
l Asignar estudiantes a evaluar en
Sesion de evaluacion la sesion

(Convocatoria)
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En este Flash, se trataran las siguiente cuestiones:

L CAdmo crear una comision de evaluacién
o (Diapositivas: 4 a 13)

L CAdmo crear una sesidén de evaluacidon
o (Diapositivasi4a?23)

instrucciones sobre cémo calificar los trabajos en las sesiones de evaluacién
o (Diapositivas: 2324)
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Acceso a la Aplicacion: Gestor/a de Departamento

U Accesmla aplicacion:Atravésde Secretaria Virtughttps:/sevius.us.es)

GESTOR/BEDEPARTAMENTO:

*Opcion:“ Miadicacione#, Gestionacadémic# TrabajoFindeGradooMa st er ”
El /la Gestor/aaccede al listado déodos los alumnogjue le han sido adjudicados al
departamento eratitulacioncorrespondiente. Laparecerainapantallatal comolaque
se muestra en la siguiente diapositiva.
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0. Como acceder a la aplicacion para crear las comisiones evaluadoras

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persona ac Otras utilidades Gestio o' Eleglr tltulacmn. Para Cada tltUIaC|On aparecera 'a

Mus aplicaciones > Gestion Académica > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedientes

%9 Novedades

Datos identificativos

Inscripcién en los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua
inglesa del profesorado

Pasaporie al empleo
Conferencia Taller

Becas de movilidad
SENECA

Students Nomination

Preseleccion de
asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI

..+ Mis aplicaciones

Gestion Académica

-+ Listas de Clase

+ Geslibn de Actas

Trahain fin da aradn n

« Trabajo fin de grado o master

relacion de alumnos (expedientes) asignados al
departamento.

GRADO EN ADMINISTRACION Y GRADO EN ECONOMIA GRADO EN FINANZAS Y CONTABILIDAD
DIRECCION DE EMPRESAS

GRADO EN TURISMO

GRADO EN MARKETING E MANUAL DE LA APLICACION PARA EL
INVESTIGACION DE MERCADOS DEPARTAMENTO

Comisiones de valoracion Sesicnes de evaluacion Expedientes

Expedientes

Curso

& Asistente para la asignacion de tutores

E Obtener archivo Excel B Obtener archivo Excel extendido

Estudiantes de trabajo fin de grado

Documento Apellidos, nombre
ALFONSO RAMOS, INMACULADA Ver expediente
ANDRADE GALBARRO, SARA Ver expediente
BLANCO LUCAS. MARTA Ver expediente
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Acceso a la Aplicacion: Coordinador/a de Destino

» Acceso a la aplicacion :A través de Secretaria Virtual (https://sevius.us.es).

PROFESOR/A COORDINADOR/A DE DESTINO:
* Opcidén: “Mi perfil - Datos académicos = Trabajo fin de grado ...”=>Elegir
titulacion.

Al acceder, el Coordinador del destino tendrd una pantalla igual que la del Gestor/a
pero solamente con los expedientes de los alumnos que le han sido adjudicado al
destino que coordina en la titulacién que corresponda.




La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persona Mis aplicaciones Otras utilfil %N Elegida la titulacién, Y yaeéen la pantalla de los
mh’hs aplicaciones > Gestion Académica > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedient: expedientes de IOS alumnosl pUIsar en Ia opCion de

=9 Novedades

Datos identificativos
Inscripcion en los grupos
especificos de idiomas para

la formacion en lengua
inglesa del profesorado

Pasaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas de movilidad
SENECA

Students Nomination

Preseleccion de
asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI

.+ Mis aplicaciones

Gestion Académica

=+ Listas de Clase

+ Gestion de Actas

Trahain fin Ao Aaradn n

<« Trabajo fin de grado o master

menu “Comisiones de valoracion”.

GRADO EN TURISMO

)

GRADO EN ADMINISTRACION ¥ C
DIRECCION DE EMPRESAS

RADO EN ECONOMIA GRADO EN FINANZAS Y CONTABILIDAIL

G

MANUAL DE LA APLICACION
DEPARTAMENTO

GRADO EN MARKETING E
INVESTIGACION DE MERCADOS

I Comisiones de valoracion fagsiones de evaluacion Expedientes

Expedientes

Curso 2017-18

1.b. Al pulsar en la opcion “Comisiones de valoracion”, aparecera la
ventana que se muestra en la siguiente diapositiva donde se encuentra el
asistente para crear la comision de evaluacion correspondiente.

Estudiantes de trabajo fin de grado

Documento Apellidos, nombre
ALFONSO RAMOS, INMACULADA
ANDRADE GALBARRO, SARA

Ver expediente
Ver expediente

BLANCO LUCAS. MARTA Ver expediente



La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persona Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion economica Refrescar menu

Datos identificativos

Pasaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas de movilidad
SENECA

1.c.a) Permitiria anadiren la
comision a los docentes
introduciendo su DNI: se
introduce el DNI, se pulsa el

botén (+) y, a continuacién el
boton “Grabar” . Se
recomienda usar 1.c.:
enlace “Anadir”

XS - cpiicaciones > Gestion Academica > Trabz; N2 de identificacion de la comisidn que se va a crear. Lo genera 5 Agregar a favoritos
S « Trabajo el sistema automaticamente . Si se trabaja cargando un

documento Excel, y sélo en este caso, el nimero se genera
Secoiist manualmente con el siguiente formato #1,#2... para este caso GRADO EN TURISHO
e ] manual en la propia aplicacion.

INVESTIGACION DE MERCADOS DEPARTAMENTO

Codigo de identificacion del departamento. Si no
aparece por defecto, buscar a través del menu
desplegable

I Comisiones de valoracion ISesn:nes de evaluacion Expedientg

Comisiones de valoracion

Editar miembros de la co

1.c. Pulsar el enlace “Afiadir” o el botén (+) para
comenzar a incluir los miembros de la comision. Al
hacerlo aparecera la ventana que se recoge en la
diapositiva siguiente.

Numero de comision

Departamento

Miembros de la comisién Puede ordenar los miembros del tribunal segn categoria y antigiedad Ordenar

Afadir directamente por el nimero de documento \\)I

oo
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1. CoOmo crear una comision de evaluacion: Boton “Anadir”

La Secretaria Virtual Mis nofificaciones Mi perfil Buscar persona Mis aplicaciones Otras ufilidades Gestion economica Refrescar men(

1.d.Marcar la casilla, para filtrar la
&3EY /s aplicaciones » Gestion Académica » Trabajo fin de grado o master » Grado en Tunsmo » Cor busqueda entre los docentes de la
titulacion que corresponda. De lo
contrario la busqueda se realiza
entre todos los profesores de la
Universidad

1 Agregar a favoritos

er

1.f. Pulsar “Buscar” para que se nos muestre un
listado de profesores que cumplan con los criterios
de busqueda establecidos. Al hacerlo aparecera la

\ ventana que se recoge en la diapositiva siguiente.
1.e. Escribir el apellido (o parte de él) del profesor/a (ej. Gar o Garcia, o Cerrar sin afiadir | Afiadir marcados

Garcia Gragera) que se desea incorporar, apareceran todos los docentes
que cumpla con la secuencia introducida. Si se deja en blanco, al pulsar
“Buscar” nos mostrara el listado de los profesores de la titulacion, entre
los que elegiremos los que se marquen. Sera un listado como el mostrado
en la diapositiva siguiente




s aplicaciones Otras utilidades

mr.-‘he aplicaciones > Gestion Académica > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Comisiones de val

Después de pulsar “Buscar”, este es el resultado de la
busqueda al filtrar por titulacion y dejar en blanco el cuadro

e < Trabajo fin d 3 “Buscar la cadena”. Se nos mostrara el listado de todos los
Buscar sélo entre profesores de Ia titulacion ¥] || Buscar | profesores de la titulacion, entre los que elegiremos los que se
Buscar la cadena neceSiten.

Documento Apellidos Nombre uvus Anaair
AGUILAR DIAZ JESUS jad
AGUILAR ESCOBAR VICTOR GREGORIO victorg
ALAMINOS TERNERO JUAN jalamij
ALONSO RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL maalonso
AMADOR TOBAJA ALBERTO aamador L
1.g. Marcar el cuadro de la columna “Anadir” para CARLOS carias
seleccionar a los profesores que formaran la it T2 1.h. Marcado el o los profesores
. o ¥ 7 RAMON rbarrer 5 &
comision. Se puede marcar mas de un profesor/a en AP varer. S€leccionados, pulsar el boton
la lista mostrada JUAN wanve: “ANadir marcados”. Al hacerlo

BORRERO DOMINGUEZ CINTA ROCIO chorrer apareceré la panta"a de la
560008080000 00080008000080000000080000000000000000800080000000000080000000000000000nnS
VILLALOBOS PERPINA FRANCISCA tvillalo siguiente diapositiva,
VILLAR LAMA ARSENIO arsenio |
VILLEGAS PERINAN MARIA DEL MAR marvillegas C
adamantia

Una vez seleccionados los miembros de la comision de valoracion o evaluacion,

llegaremos a una pantalla tal como la mostrada en la diapositiva siguiente

cerrr i anair [ Asarr mareases |

10
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1. Como crear una comision de evaluacion: Consideraciones

Miembros seleccionados tras haber sido marcado en la pantalla Registro para marcar A la hora de ordenar la
anterior, o haber introducido su DNI en la “caja” “afiadir si el profesor/a es comisién tenga en cuenta lo
directamente por nimero de documento”. Se tendra que indicar si el titular o suplente en establecido en la normativa
miembro actuara como “Titular o Suplente” la comisién sobre TFG (general e

interna), en lo referente a la
asignacion de los roles de
Presidente, Secretario y

Elimina de la lista el miembro

Nimers de comigion 1 de la fila asociada al botén (-) Vocal. Por ello SE

El listado obtenido  'tPartamenio OpCior RECOMIENDA CREAR LA
puede ser ordenado (a1 Opcknal COMISION CON LOS
en los puestos TITULARES Y SUPLENTES Y
asignados mediante 1 12345678 Apehdes, Nombre || Tiular l =] fg;ﬁg\l}:&.”Bﬁ"ro’:\l -
las flechas de > 7 . P R

e y 2 1235678 Apefides, Hombre [ TRuar l t = Presidente, Secretario y
. vocal” seran definidos en el
utilizando el boton o 3 12345678 Apelidos, Nombre || Suplonis T =] PRI
", n
N%f;g?’s(_RECOME T CONSTITUCION DE LA

. Si no se 4
crdars- 15 comision Pusde ordenar s membros del tibunal segln calegons v antigieded  Ordenar EO;AITOENQ&ES\QIQSI;J;‘E

’ € jacto

sera la creada por el Aok St s e e s 2 Para o la EVALUACION
Gestor/Coordinador ARad comision
tal cual la haya r.\a i nueYO pulsar
generado miembro a la lista “Grabar” 11
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1.A) Como crear una comision de evaluacion: Ordenacion

Ala hora de ordenar la
comision tenga en cuenta lo
establecido en la normativa
sobre TFG (general e
interna), en lo referente a la
asignacion de los roles de

Ordenacion manual:
1.A.1. Si se conoce la categoria y antigiiedad de cada miembro, se pueden utilizar las flechas “fol.”
para subir o bajar a la persona elegida al puesto que corresponda en la comision.

Ordenacion automatica

Elimina de la lista el miembro

(Recomendada): lslén 1 ) ’ Presidente, Secretario y
1.A.2. Si no se conoce con de lafila asociada al botén (') Vocal. Por ello SE
exactitud la categoria y a Opconal RECOMIENDA CREAR LA
antigiiedad de cada miembro T COMISION CON LOS
o, simplemente, por TITULARES Y SUPLENTES Y
comodidad, se puede hacer | 1245678 Apshdos Nombre APLICAR EL BOTON
pulsando el boton “Ordenar” “ORDENAR”. Los Roles de
para que “Terminus” ordene 2 12M3678  Apelidos, Hombre p | “Presidente, Secretario y
automaticamente a todos los 3 {2578 Apelidos. Nombre ara.c.r’ear o vocal” seran definidos en el
miembros misiin ‘ ' ‘ conision momento de la

TR pulsar CONSTITUCION DE LA

Pusde ordenas s membros deltribunal seghn calegend y antigiedsd  Ordena “Grabar” COMISION QUE VA ACTUAR

de facto EN EL MOMENTO

& Afiadi drectamente por &l nimero de documento & DE EVALUAR

La ordenacion automatica no discrimina entre titulares y suplentes, ordena la lista por categoria y antigiiedad en

su conjunto, esto puede hacer que un suplente, por ejemplo, ocupe el primer puesto de la lista. De los miembros rm .
titulares el primero que aparezca ejerce la presidencia, el segundo la vocalia y el ultimo la secretaria.

12
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1. Como crear una comision de evaluacion

Tras realizar todo lo anterior, y una vez pulsado el boton “Grabar”, se creara la comision y se incluira en la relacion de comisiones
existentes en el departamento y titulacion correspondiente.

Ndmero Componentes >

1 - (2345678 - Agelidos, Nombre 1.i. Al pulsar “Editar” se mostrara la L. Al fu!sa.r el }

) 2- 12243678 - Apelidas, Nombre comision seleccionada y se podra [Foe | boton “Eliminar” se
3- 12345678 - Apelidos, Nombre {Suplente o X PR i i isio
e o modificar como se deseé (Eliminar, sulprm.ie Iadcomlsmn

- 12145678 - Apelidos, Nombre ~_ e . :

2 @) 5 vra Ageldas, Nombre anadir y reordenar los miembros EdftarA e
3- 12345678 - Agelidos, Nombre (Suplente) existentes) Elrringy
1- 12345675 - Apelidos, Nombre bl

312 2+ 12345678 - Apelidos, Nombre
2. 1245673 - Apelidas, Nombre {Suplente] Himnar

Afisdr \

1. k. Al pulsar el boton “Anadir” se abriria de nuevo la ventana de creacion de comisiones (ver diapositiva N2 8)

Actualizacidn de los dates desde un archivo Excel

Instrucconas para canteccionar al archivg Excal

Deacargn &l archiva Excal con aa comzianea defindas sctuaiments

i i~ ©

Actuizar desds un Excel ? Exzmng . Noeeba selecrienado mingin atchvn, (Para ls altas. 8 prixims comsiin & inesrar deberis ger s )
13
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2. Como crear una Sesion de evaluacion

Creacion de Comisiones de
valoracion

||

Comisiones de valoracion

Deacuerdoal calendaricacadémicale la Facultadparael curso2021/22
lasComisione$iabrande reunirse:
A 12convocatoriaEntreel 27y el 28 de junio.
A 22convocatoriaEntreel 16y e 19 de septiembre.

Creacion de Sesiones

Supone realizar las

siguientes
actuaciones

Sesion de evaluacion
(Convocatoria)

Asignar Comisiones de valoracion
de entres las creadas

Asignar fecha de convocatoria

Asignar lugar de la convocatoria

Asignar estudiantes a evaluar en
la sesion

14
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2. Como crear una Sesion de evaluacion

Una vez creadas las comisiones necesarias en el apartado de “Comisiones de valoracion”, en él aparecera un listado como el
mostrado en esta diapositiva donde figura la composicion de todas las comisiones creadas hasta ese momento

Pasaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas de movilidad
SENECA

Students Nomination

Preseleccion de
asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI

.+ Mis aplicaciones

Gestion Académica

=+ Listas de Clase
+ Gestion de Actas

Trabajo fin de grado o

* 2
master

Datos de comisiones
+ académicas de
doctorado

=+ Asignus
Gestion de Listados |

Gestion de Horfeus |

Comisiones de valoraciorn] fSesiones de evaluacion Epe;‘ten:es

Comisiones de valoracion

Curso 2017-18 diapositiva, en la que se podra crear la sesion.
‘ Comisiones de evaluacion
Hdmern Componenies
1- 12345878 - Apelidoz, Hombre Eiltr
1 2- 12345870 - Apelidos Hombre
3. | 74578 Apeldos Note (Suplente) Elrnar
|- 12343878 - Apalidos, Mombre Edlr
2(81) 2- 12345678 - Apalidos Nombre
3. 1745578 - Apalidos Nombre (Suplente) Blrng
1- 12345678 - Apelidas, Kombre Edir
i 212345678 - Apafidas, Nombre i

3- 12348618 - Apalidos, Nombre (Suplents)

2.a. Para crear las sesiones de evaluacion, pulsar en la
opcion de menu “Sesiones de evaluacion”. Se mostrara
una pantalla como la que aparece en la siguiente

C

La sesidon de
evaluacion es de
aracterinterno para
la Comisidn; no
procede convocar
sesion publica

(losestudiantesyahan

sidoevaluados posus
tutores/as)

Deacuerdoal calendaricacadémicalela Facultadbaraelcurso2021/22 |

lasComisioneshabran dereunirse:

A 12convocatoriaEntreel 27y el 28 de junio.

A 22convocatoriaEntreel 16y e 19 de septiembre.
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2. Como crear una Sesion de evaluacion

Ya en el apartado “Sesiones de Evaluacion”, nos encontramos con el siguiente asistente para proceder a crear las sesiones

Ne de identificacion de la sesion que se va a crear. Lo genera el sistema
automaticamente . Si se trabaja cargando un documento Excel, y sélo en
este caso, el numero se genera manualmente con el siguiente formato

Pasapone al empieo

Conferencia Taller Comisiones de valoraciofj Sesiones de evaluacion Fxpedientes

ok Sesiones de evaluacion
#1,#2... para este caso ver manual en la propia aplicacion.

Students Nomination Editar SeSién

e B — R , . .« o2

i€ 2.b.A través del desplegable se selecciona la Comision
sesién 1 de la convocatoria del curso 2017-18 = :

e 201718 de valoracion que interese de entre las creadas, a la que

Humero de eesion 2 ; 7 wie 5
se le asignara la sesion de evaluacion. Tras seleccionar

Preinscripcion idiomas PDI

s Mis aplicaci falar actual - . P
L e e i J en el desplegable el niimero de la comisién, en el campo
e
/ ';.I"' “Numero de comision” aparecera la comision elegida
+ listas de Clase 1. 1045678 . Apeiios Nontee
: 1-HN -4 con sus componentes.
2.c.Elegir la que _ L 2- S2HSTS - Apulhion. Moo e
d | Numero de comigion 3. 12365578 - Apelidon Nontre (Soplente)
corresponda en e 4 THSETE- Agekins Nontre g s
desplegable o ZMSETS- Acelds Nowbre 2.d. Introducir la fecha y hora de la convocatoria
o . Go THSETE - Aockdn \ottre (Saplentc de la sesion de evaluacion.
(Diciembre, Junio o = : 2.f. Pulsar el botén
. acha (ddimmizasa hivmm)
Septiembre). L “Grabar” para crearla
Gestion de Listados L umar Yol Jt: i .z
- : 2 Usar el Cadigo UXXI-AC asignado sesién.
Gestion de Horfeus |
Mantenimiento de los l m m

2.e. Introducir el lugar de celebracién de la sesién de evaluacién. Usar el Codigo UXXI-AC asignado al espacio en el centro que corresponda, o bien mediante un
texto libre. El cédigo UXXI-AC para los espacios de la FTF seran facilitados a los departamentos con los espacios que le hayan sido asignados previamente.




2. Como crear una Sesion de evaluacion

En el apartado “Sesiones de Evaluacidon”, una vez cumplimentados todos los campos solicitados, nos quedaria una pantalla tal como la que aparece en la
diapositiva actual. Pulsando el boton “Grabar” quedara creada la Convocatoria de la sesion, a falta de incluir el listado de alumnos a evaluar en ella.

rasapore al empieo
Conferencia Taller

Becas de movilidad
SENECA

Students Nomination

Preseleccion de
asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI

.2 Mis aplicaciones

Gestion Academica

+ Listas de Clase
=+ Gestion de Actas

Trabajo fin de grado o

ed .
master

Datos de comisiones
<+ académicas de
doctorado

=+ Asignus
Gestion de Listados
Gestion de Horfeus |

Mantenimiento de los
Resultados de las
Encuestas

Comisiones de valoracion Sesiones de evaluacion Expedientes
Sesiones de evaluacion
Editar sesion
Sesién 1 de la convocatoria del curso 2017-18

Humero de eesidn 1
Convocatoria Diciembre w
| e
1 12045ETE - Apefidon Nombre
‘ 2- 12345578 - Apeliion, Nontre
Numero de comision 3- 12345578 - Agelidos. Nontre (Soplente)

4 \TESETE- Apelidos Nomtre
5-  DMSETE. Ageldos Vontre
G- DMSETE- Aosides Nentre (Suplente)

Fecha (ddimm?aana hh:mm) 18/12/2018 1230 Z-f- PUIsar el bOtOﬂ

“Grabar” para crear la
Lugar Codigo LIGA-AC RC22+410 ' . s
sesion.

Pulsando el boton “Grabar” nos aparecera una pantalla como la que se muestra en la siguiente diapositiva.
17
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%9 Novedades

Datos identificativos

Inscripcion en los grupos
especincos de iiomas para
la formacion en lengua
Ingiesa del proresorado

Pasaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas ae moviliigaa
SENECA

Students Nomination

Freseleccion de
asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI

.. Mis aplicaciones

Gestion Académica
N

Listas de Clase
+ Geslion de Aclas

Irabajo fin de grado o
master

ORADO CN ADW GRADO CN CCONOMIA GRADO CN FINANZAS CONTADILIDAD

DIRECCION DE E

GRADO N M

TING [

INVESTIGACION DE MERCADOS DEPA

Comislones de valoracian | Sesiones de evaluacién | Expedientes

Sesiones de evaluacion

Curso 2017-18

Comisién
1o (Z0SETE. Apeidn Notre
{ - 1SETY - Apeidn Nomte
1 4T Lo e Sl

Numero Convocatoria Fecha

AULA 13 (FAC. DE 4 lakia
18/12/2018 i
5 e 12/ TURISMO Y FINANZAS) (TR Apeld Mot
) 13:30 pianta primera

ez .- IS A e
[ 2 4
- o T e
G

GRADO EN TURISMO

. Pulsando “Editar” se edita la sesion creada para
" realizar modificaciones en los datos de la misma

\
Pulsando “Editar
estudiantes” se editala
sesion creada para anadir
el listado de alumnos que

seran evaluados en dicha
sesion por la comision
asignada.

Editar estudiantes I

Pulsando “Eliminar”
se suprime la sesion
creada

E—- Al pulsar el boton “Afadir” se abriria de nuevo la ventana de creacion de sesiones (ver diapositiva N2 16) 18




FACULTADECIENCIABELAEDUCACION

2. A.) Como crear una Sesion de evaluacion: Asignacion estudiantes

Tras pulsar el boton “Editar estudiantes” de la sesion de evaluacion elegida, nos aparecera la ventana que se muestra en esta diapositiva:

2.A.1 Pulsar el enlace “ARadir” o el botén (+) para comenzar a
incluir los estudiantes del grado correspondiente que estan

Conferencia Taller Comisiones de valoracion || Sesiones de evaluacion [Fxpedientes

B d lidad . .y
e, T Sesiones de evaluacién

SENECA ~ asignados al departamento, que seran evaluados en la sesion.
:::::Zir:n”::mn Editar estudiantes asignados a sesion ) pulsar en Afiadir o (+) aparecera un listado como el que se
asignaturas recoge en la ventana que se muestra en la diapositiva
Preinscripcion idiomas PDI Numero de sesién 9 siguiente.
Convocatoria Diciembre
.2 Mis aplicaciones 8
' T - 1TELESETE - Spediion, Mewvribce
2 1Tresere | Apemaos. toatee
* Listas de Clase Numero de comisién 3 - 12TA5ETE - Apelidon, Mosbre {Sepleeie)

S

NISESETE - Apedadion, Mowiboe
5- 1J5E5ETE - Apeiics. Norbee
1ICESETE - Ap=idoy Moorkre | Sapiente)

<+ Gestidon de Actas

% Trabajo fin de grado o

master 6-
Datos de comisiones Fecha (dd/mm/aaaa hh:mm) 18/12/2018 13:30 AULA 13 (FAC. DE
=+ académicas de Lugar TURISMO Y FINANZZ
doctorado planta prims
Para cada uno de ejig
= Asignus Estudiantes para evaluar

Gestion de Listados |
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Tras pulsar el boton “Editar estudiantes” de la sesion de evaluacion elegida, nos aparecera la ventana que se muestra en esta diapositiva:

mv’ms aplicaciones > Gestion Académica > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Sesiones de evaluacion

Novedades

Documento

« Trabajo fin de grado o master

ACEDO AVILES, MARTA
ACERO POLEY, FRANCISCO JAVIER

ACUNA SEDA. ANABEL

AGUILAR CARMONA, MIGUEL
AGUILERA CABRERA, LAURA

AGUILERA GAVIRA. MARIA MAGDALENA
VERA GUERRERO, ANTONIO JESUS

VERA ORTIZ, MIRIAM

VERDUGO PERNIA, JOSE FRANCISCO
VILCHES MEDINA, PATRICIA
VILLALBA BERNAL, DEBORA

VIZUETE GARCIA, ALEJANDRO
XIAOLE! , SUN

ZHANG , PEIWEN

ZHANG , YUHAN

Apellidos y Nombre

2.A.2. Marcar el cuadro de la
columna “Anadir” para seleccionar a
los alumnos que se evaluaran en la
sesion por la comision
correspondiente. Se puede marcar
mas de un estudiante de la lista
mostrada para asignarlos a una
misma comision

Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persona Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion econdmica Refredll KoL alumnos que ya tienen asignados una

sesion de evaluacion aparecen indicados para
evitar asignarles mas de una sesion.

Anadi
Ya incluido en Ia sesion 5

Ya inCTomde 5 0

S

Ya incluido en la sesion 5

|
2.A.3 Marcado el o los estudiantes
seleccionados, pulsar el boton
“Anadir marcados”. Al hacerlo
aparecera la pantalla de la
siguiente diapositiva.

P \ 20




' 8 FACULTADECIENCIABELAEDUCACIC')N

2. A.) Como crear

una Sesion de evaluacion: Asignacion estudiantes

Comisiones de valoracion

Sesiones de evaluacion

gggggggggggg

Sesiones de evaluacion

Editar estudiantes asignados a sesion

Sesion 9 del curso 2017-18

Numero de sesion

Convocatoria
Numero de comision

Fecha (dd'mm/saaa hhimm)

Lugar

Estudiantes para evaluar

9

Valor actual
8

T - T FEESETE - Sp=laiion. Momitos
s - 1E3E5ETE - Apeiaion. Mapwibew
3 - IT5ESETE - Aoelkics. Noerk: B e . .
e it ’ Los estudiantes seleccionados,
4  JSESETE - Apeilicios Momibes ¥
5. LZESETE - Acelides. Moxibee apareceran en el apartado
6 1IZASETE - Apafidos. Morkre (Seplonte) “Estudiantes para evaluar ”.

18/12/2018 13:30

Aula 13 (Facultad de Turismo y Finanzas). Primera planta

Para cada uno de elos puede afiadir una hora opcionalmente

nnanannn  APELLIDOS APELLIDOS, NOMBRE l -0
annnnnnn  APELLIDOS APELLIDOS, NOMBRE l1to
nnanannn - APELLIDOS APELLIDOS, NOMBRE t ‘3

Anadr &J

Yatenemos el listado de estudiantes que deberan ser calificadofagmmisiordel Departamento.
Noesnecesariaealizarunaconvocatorigoublicaparalosestudiantes, yalefendieron surFGantesel
tutor, que ha debido introducir en kaplicacion tanto la notaomo esdesglose de criterios (rabrica).

21



U& ° FACULTADECIENCIABELAEDUCACIO

Eltutor/a de cadaestudiantehadebidode incluirenlaaplicacion:

e e a) Larubrica completdapartadodinforme deltutoré).

b) MUYIMPORTANTgueel recuadro deﬁ;:;Pcaciénotorgada’ por el tutor esé
d

Grado en Pedagogia

Tuterizacidn Manual de |a aplicacif

relleno.Si no s asel Acta deEvaluacion rArronea

Curso 2021-22

EXPEDIENTE DE ALMAGRO PORTILLO, CARMEN (49165706)

Titulo
Objetivo /
Tutor /
Departamento Didﬁl:ﬂca y Organizacion Educativa
Area de conocimiento Did%ct\ca y Organizacion Escolar
l Convocatoria de junio
\4
Documentos Informe del tutor No hay archivo en el sistema
Calificacién otorgada / No presentado [
Hay items para calificar
1 -ESTRUCTURA (10%) Hasta 1 punto
2 -REDACCION (15%) Hasta 1.5 puntos
Calificacion 3 -CONTENIDO (50%) Hasla 5 puntos
4 -APRENDIZAJE Y TRABAJO AUTONOMO (10%) Hasta 1 punto
5 -PRESENTACION (15%) Hasta 1,5 puntos
Pendiente de V°B® ¥ Pendiente de autorizar v Grabar




1= - FACU LTADECIENCIABELAEDUCACION

3. Procedimientgarafirmary depositaenla Secretarial actade lasesionde

evaluacion

SOLCBEPODRAGENERARLACTADELASESIOSITODOSOSALUMNOS
A ASOCIADOSLAMISMAHANSIDOCALIFICADOS

Procedimientdirmay depositodelacta

Ha elegido abrir
1. Mar car “ Guardar archivo” y pul s ar estritoioeep algum dispositivd extarmoo,hpor dedecten & cappetd de descangadeld ar en el
[ a[ta,l}df ordenador.Desdeel lugarenel que sehayadescargado ehrchivo,es recomendableabrirlparacomprobarel actaantesde enviarlaala Secretariale la Ftad. de CC
— de la Educacion.

2 . Hecholo anterior, cambiarel nombre del archivo PDFsiguiendola siguienteestructura:

que es: Adobe Acrobat Document

dE: https:f;'seviuspre.us.es g Sielactaesde Grado:

1 G.enPedagogiaActaX_NombreDpto(174) (ej: Actal_DOE(174)

{Qué deberia hacer Firefox con este arg f  G.enC.AFyDeporte:ActaX_NombreDpto(154) (e Actal_DOE(154)
1 G.en Educ.Infantil: ActaX_NombreDpto(194) (ej: Actal_DOE(194)
'?' Ahrircﬂn ‘E'U F(predeterminada] / hd 1 G.enEduc.Primaria:ActaX_NombreDpto(195) (ej: Actal_DOE(195)
- . (; Sielactaesde Master:
() Quardar archivo
- - 1 M.U. FOTActaX_NombreDpto(156) (ej: Actal_DOE(156)
[y . . 1 M.U.A.F.C.V.P.ActaX_NombreDpto(049 j: Actal_DOE(049
| Hacer esto automaticamentz para estos archives a gt de ahor, c1aX_Nombrepio(049) (6] Actal_DOE(049)
1 M.U.D.E.C.I.FActaX_NombreDpto(064) (ej: Actal_DOE(064)
1 M.U. PsicopedagogiaActaX_NombreéDpto(M138) (ej: Actal_DOE(138)
1 M.U.N.E.E.D.EActaX_NombreDpto(049) (ej: Actal_DOE(139)

-':\EEFtﬂl' CEHCE|EF (X=1siesjunio/ 2 siesseptiembre/ 3siesdiciembre)

3. Unavezrenombradoel archivo PDFenviarlo comoadjunto al siguiente correo electrénicde lasecretariade laFacultad:tfg-fcce@us.e® tfm-fcce@us.escon el
a s u npooer el rhismonombre gue el archivo adjuhto

4. SINLAFIRMADELACTAPORPARTIDETODO% 0S MIEMBRASELACOMISIONNO SEPODRATRASPASAR\CALIFICACIGDEL ESTUDIANAEACTAOFICIADELA
ASIGNATURA




us FACULTADECIENCIABELAEDUCACIC')N

3. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion (miembros de la Comision)

Debe saber que...
Antes de que una comision asignada a una sesion de evaluacion pueda evaluar, es necesario que

previamente se haya constituido en Terminus con los miembros de |la misma que estan presentesy van a
actuar en la evaluacion

La Constitucion de la Comisién para cada sesion de evaluacion se realizara en la aplicacion Terminus

utilizando el ordenador del aula asignada . Cualquiera de los miembros perteneciente a la comision de la
sesion de evaluacion debera acceder a la aplicacion a través de la secretaria virtual

La calificacion de los estudiantes en cada sesion de evaluacion se realizara igualmente en la aplicacion
Terminus utilizando el ordenador del aula asignada. Preferentemente el Presidente, o en su caso cualquiera

de los miembros perteneciente a la comision debera acceder a la aplicacion a través de la secretaria virtual
para calificar a los estudiantes de la sesion realizada.

Unavezcalificadala sesiony generadael actade la misma,éstaserafirmada electronicamente poilos miembros
dela Comisién y enviada por correo electronico, antes del 29udeo parala 12 convocatoria alel 20 de
septiembre parda 22 convocatoria, a lé&Secretaria déa Facultad deCiencias déa Educaciontfg-fcce@us.ek
Sinla firma del actade la sesion lascalificaciones ddos estudiantesno serantraspasadasl actaoficial dela
asignatura,conlos gravesperjuiciosque de estehechopodrianderivarseparalos afectados.
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