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TERMINUS: Aplicacion de trabajo fin de estudios para docentes
y comisionistas

Con la finalidad de ayudar en el desarrollo de los trabajos fin de grado y master, el Servicio de
Informatica y Comunicaciones desde su Area de Aplicaciones Corporativas ha desarrollado una
aplicacion a la que puedan acceder todos los colectivos implicados a realizar las gestiones que
les sean propias. Los docentes pueden acceder a la aplicacién como tutores, como miembros de
las comisiones o como coordinadores de departamento.

Son los gestores del propio departamento los que graban los datos de los coordinadores de
departamento. Una vez dados de alta como coordinadores los profesores tendran acceso a las
mismas opciones que los propios gestores de departamento.

El acceso a la aplicacion se realiza desde el nuevo entorno de la Secretaria Virtual en la direcciéon
https://sevius4.us.es/?terminus.

Perfil tutor

- Definir oferta (depende de configuracion del plan)
- Gestionar expedientes de tutorados

- Mensajeria tutor-estudiante

- Visto bueno de documentacion

- Subida de informe tutor

- Calificacién del tutor

Perfil comisionista
Acceso a trabajos a calificar, documentos autorizados, sesiones y actas.

En el caso de coordinadores departamento podran acceder en las mismas condiciones que el
propio gestor de departamento puede descargarse el manual correspondiente al gestor de
departamento donde encontrard informacion sobre las opciones disponibles.

Ademas, podra acceder a la zona publica donde se encuentran los programas:
e https://sevius4.us.es/?terminus=oferta&t=plan

Donde plan es un cédigo de titulacion, mostrard la oferta de plazas libres para el curso
académico actual.

e https://sevius4.us.es/?terminus=defensas&t=plan
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Donde plan es un cédigo de titulaciéon, mostrarad la lista de tribunales en los que se defenderan
los trabajos en la préxima convocatoria.

Propuesta de oferta

En aquellos casos en que la normativa sobre trabajos fin de grado o master lo contemple, los
profesores podran proponer actividades que se ofertaran a los estudiantes. Estas actividades
siempre tendran como tutor asignado al propio docente que la propone y adicionalmente se
podran adjudicar directamente a estudiantes todas o algunas de las plazas.

Términus - Trabajo fin de grado o master

(Acceder como gestor de centro v

a datos de més

Convocatoria 2025-26

OFERTA DE DESTINOS (25)

Codigo Identificador Nombre Objetivo Tipologias Plazas Departamento y drea Tutor Grupo de acta Preasignados

2 wB1775 S— = Secega ’8
© 2200 Ddicicsde as Mtematcas 5 Daécicade s alemstos ’e
» 1oc3680 Personalidad, Evaluacién y Tratamiento Psicologicos 2 e el w0 O ’u
" loc7215 Diticicay Organizacién Educatia o Diiclay Qrgancadin Educava ’5
® cs.2s étodos de investgaciny Disgnsticoon Educacin " Ustodos sty Dagnosico Educacn s
3 105187 Didictica de la Expresién Corporal (A) 30 Educackin Fiska y Depotle i P
2 1008.245 Educacién Fisica y Deportiva () 3 e e o sa
17 1064-583 Uiteratura Espaiiola 2 m:;:‘;:i E:::ﬁz:; @ Hispasoamedcana i
5 1066189 Didictica de la Expresion Musical 2 e s e ’a

! v Educacién Aristica T
5 1066-193 Didéctica de I3 Expresion Pldstica 1 Didéctica de la Expresién Pidstica ik

. Eaucacién Atisica .
10 1066635 Misca 4 Misica -

Oferta estdndar del tutor, solo se permite indicar el numero de plazay el departamento se asigna
automaticamente.

Editar destino
Namero de oferta 22
Cédigo de destino 022
Descripcion Nuevo destino
Objetivo
Plazas 0
Departamento 0
Area
Tipologias
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Oferta extendida del tutor, se amplian los campos que puede definir de la oferta.

Editar destino

DESTINO 21 DE LA CONVOCATORIA 2024-25

Numero de oferta 21

Cédigo de destino (e utilizara 021)

Espafiol Nuevo destino
Descripcién i
Inglés

Objetivo

Plazas 0

Departamento O

Area O

(0)
Tutor O
O

Grupo O

Tipologias

Estudiantes preasignados Debe colocar el nimero de documento de los estudiantes uno por fila

Expediente de trabajo fin de grado (o master) de sus tutorados

En la opcién “Estudiantes tutorados” se listaran los estudiantes asignados para la tutoria del
trabajo fin de grado (o master). La lista de estudiantes puede ser exportada a Excel.

La lista de estudiantes puede ser exportada a Excel. Hay dos posibilidades: la primera exporta
Unicamente los datos existentes en la ficha TFE, la segunda afiade columnas adicionales con
informacidn extraida del expediente académico. El célculo de la informacidn adicional es costoso
por lo que se recomienda utilizar el segundo formato Unicamente cuando se requiera dicha
informacién.

El acceso a cada uno de los expedientes en particular se realiza a mediante el botdn de la ultima
columna.

El expediente en principio estard compuesto por un cddigo de trabajo (opcional), un titulo,
opcionalmente un titulo en inglés, el objeto (descripcidn del trabajo a desarrollar), el tutor (hasta
tres) y el departamento / drea de conocimiento asignado al trabajo.
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[Acceder como tutor M| Cambiar |

Grado en Historia (4) Doble Grado en Geografia y
Gestion del Territorio e Historia

(4) - Asig. 2160087

Tutorizaclon Manuad de ks splicacién

Curso 2023-24

EXPEDIENTE DE A )]
Prueba
Titulo
Prueba
Objetivo
Tutor
Departamento

Area de conocimiento

Convocatoria de tercera + 1

Sesion: 2
Fecha: 01/01/2030 09:00
Lugar:

Comisién n° 1 constituida por:
e SR

Sesion para la defensa

local LS
Hora para la defensa:

Descargar Postman.exe

Trabajo

Pendiente de autorizacion por parte del alumno.
El tutor ha dado su V°B".

i Descargar dec_originalidad.pdf
Declaracién de originaidad

No hay archivo en el sistema

Ningiin archivo seleccionado | Subir archivo

Informe del tutor Comentario tutor

Grabar comentario

Calificacion Calificacion otorgada No presentado [J | Autorizo Ia libre consuita en biblioteca v | Grabar

Otras convocatorias anteriores

Convocatoria de tercera

Sesion para la defensa

Volver a la lista de estudiantes

Ver Gkimos | 5 mensajes de 0

No hay mensajes

2 [ Seleccionar archivo | Ningin archivo
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Si la operativa marcada por el centro lo permite el tutor podra modificar el titulo y el objeto del
trabajo.

A medida que se vaya completando el trabajo aparecera también la sesion para la defensa, que
incluye fecha, hora, lugar y composicion del tribunal calificador. Mas adelante aparecera
también la calificacién otorgada.

La documentacidn presentada por el estudiante estard compuesta por dos archivos. El primero
aparece con la etiqueta “Trabajo” y siempre es obligatorio. Consistira en el documento resultado
de la realizacién del trabajo. El estudiante podra autorizar o no su depdsito en la biblioteca para
la consulta publica.

El otro archivo, bajo la etiqueta “Material adicional” consistirda en un Unico archivo (puede ser
un ZIP que contenga una agrupacién de archivos) cuyo contenido puede variar segun el caso y
puede ser material a utilizar en la exposicién como una presentaciéon o documentacion adicional
requerida.

Al subir material adicional debera afiadirse un texto descriptivo del mismo.

Si la configuracidn del centro lo recoge, tanto al tutor como a la comisién le aparecera unos
items para calificar. Cada calificacidn serd de 0 a 10, el centro podra dar instrucciones sobre la
forma de valorar estos puntos, aunque no se recogeran en el sistema. Estos items no se utilizaran
para calcular de forma automatica la calificacidn final, tanto tutor como comisiones deberan
introducir manualmente la calificacién.

El informe del tutor puede ser subido por el tutor en cualquier momento. No es obligatorio en
la aplicacion, aunque la normativa concreta puede contemplarlo asi. El estudiante no tiene
acceso a este documento.

Mientras la sesién de calificacion no se cierre y si la configuracion del plan de estudios lo
contempla, en la seccidn de calificaciones el tutor podra introducir su calificacion.

Si no se introdujera calificacién antes de la sesién de evaluacion la calificacidon del tutor se
tomara como 0, afectando a la calificacidn final segun el peso asighado.

Existe una casilla para marcar la calificacidon no presentada. Si no se marcase la casilla y no se
introdujera ninguna calificacion el trabajo se considerara no calificado.

Por ultimo. Se incluye un sistema de intercambio de mensajes y archivos de trabajo entre tutor.
Novedad: Comentario del tutor visible

En Documentos se muestra el Comentario del tutor, tanto en trabajos a calificar como dentro
de la sesidn de evaluacidn.
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Sesiones de evaluacion

A todos sus miembros, sean titulares o suplentes, les aparecera la opcién “Estudiantes para
evaluar” que da acceso a la lista de estudiantes asignados desde el momento en que se cree la
comisidn. Esta lista puede obtenerse en Excel.

Términus - Trabajo fin de grado o master

(Acceder como miembro de comision v (CEOEN

Grado en Historia (4)

Trabajos a calificar Sesiones de evaluacion Manual de la aplicacién

ESTUDIANTES DE TRABAJO FIN DE GRADO EN LA CONVOCATORIA ACTIVA

Curso Sesion Fecha Hora Documento Apellidos, nombre Calificacion

2025-26 |1 Sin calificar Ver expediente
Suspenso - 4 (Comision: 4)

2025-26 |1 comentario no ve el aluymno Ver expediente
ve el alumno

202526 |1 Sin calificar Ver expediente

2025-26 |1 Sin calificar Ver expediente

2025-26 |1 Sin calificar Ver expediente

2025-26 |1 Sin calificar Ver expediente

La pantalla de expediente de cada estudiante es parecida a la mostrada para los tutores. Serd
s6lo en modo consulta y sélo tendra acceso a la documentacion del trabajo del estudiante
cuando el tutor haya dado el visto bueno.

El informe del tutor serd accesible desde el mismo momento en que sea subido a la aplicacion.
No tendrd acceso a los mensajes intercambiados entre el tutor y los estudiantes.

Ademas de la opcidn “Estudiantes para evaluar” aparecera la opcidén “Sesiones de evaluacion”.

En este caso el acceso a los estudiantes sera a través de las distintas sesiones ordenadas
cronoldgicamente.
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Trabsjos a caificar Sesiones de evaluacion Manuai de s apicacin

LISTA DE SESIONES

Curso

Sesion

Fecha

Lugar

Comision

Estudiantes

202526

N° 1 constituida con :
Vocal J

[ERNANDEZ

202526

N estudiantes 0

Para seleccionar una sesion particular se debe pulsar en el boton “Ver”.

Cuando se retina la comisidn, antes de proceder a la defensa de los trabajos debera constituirse.
Para ello alguno de sus miembros debe acceder a Sevius y entrar en la opcidon “Sesiones de
evaluacién”. Seleccionando la sesién correspondiente se pulsa sobre “Constituir comisién”.

20557073 CCORPAS MUROZ. JOAQUIN Sin cafficar Es necesario constituir la comisién
47564208 COTO VARGAS, MARCIAL Sin calificar Es necesario constitui 12 comision
77864360 ‘GRUZ HERNANDEZ, FRANCISCO JOSE Sin calficar Es necesario constiui fa comision
77867594 CRUZ LOZANO, MARIA Sin caiicar Es necesario constiui la comisién
29581203 CUEVAS GARCIA, DANIEL Sin calicar Es necesario constitui 1a comisién
29502976 CUEVAS GUERRERO, ENRIQUE Sin calficar Es necesario constitui 1a comision
7884722 DE LATORRE PEREZ, ALVARO Sin calicar Es necesario consiituir la comision
20062828 DELGADO LOPEZ, LUIS Sin calficar Es necesario consttuir la comision
07271279 DIAZ NAVAS, ESPERANZA Sin caificar Es necesario constiur 12 comision

A continuacién, se muestran todos los miembros de la comisidn ordenados segun la definicién
realizada por el gestor. Por defecto se marcan como integrantes todos los titulares siendo el
presidente el primero de los titulares y secretario el ultimo.

Trabajos a caficar| Sesiones de evaluacién  Manual da la apicacién

Constitucion de la comision de evaluacion

La comision n° 1 se constituye para evaluar la sesion n° 1 con los siguientes miembros:

Nombre y apellidos. Presidente Secretario Vocal
, :
= (8]
0 (s}
0 (]
O ]
C C
C
0 C
O )
(m] C
o
e

La constitucion de una comision sélo puede deshacerse desde la secretaria del centro. Es
importante comprobar que los datos son correctos antes de grabar. Una vez constituida una
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sesion, los miembros de la comisién que no hayan participado en la constitucién dejardn de

tener acceso a los datos.

A los que hayan constituido la comisidn les aparecera la lista de estudiantes ordenados por hora

de presentacidn.

Trabajos a calificar Sesiones de evaluacion Manual de la aplicacion

© Constituida la comision

ESTUDIANTES EN LA SESION 1

Hora Documento Apellidos, nombre Calificaciéon
Sin calificar Evaluar
Suspenso - 4 (Comision: 4)
1 comentario no ve el aluymno Evaluar
ve el alumno
Sin calificar Evaluar
Sin calificar Evaluar
Trabajos a calificar Sesiones de evaluacién Manual de la aplicacion
Curso 2025-26
EXPEDIENTE DE A( JIl N
Convocatoria primera
Titulo
Objetivo
Tutor CHT & To
Departamento Geografia Fisica y Analisis Gfco. Reg.
Del tutor Sin calificar
Calificacion otorgada No presentado [J
Propuesta para matricula de honor (J
Comentario para el acta 4
Calificacion Otorgada por la comision
Observacion para el estudiante 4
Documento del informe de la comision | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Si ya hay un informe y no se afiade uno nuevo se mantendra el existente.
Si desea eliminar el que hay no indique ninguno y marque aqui ()
Final Sin calificar

Para cada estudiante se accederad a los datos del expediente de trabajo fin de grado o master de

la misma forma que antes, pero esta vez podra accederse al formulario de calificacion.
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En este formulario se le asignara al estudiante una calificacién numérica, se podra marcar la
propuesta de matricula de honor, opcionalmente se puede dar un comentario sobre la
evaluacidn que aparecera en el acta de la sesién y unas observaciones privadas que solo seran
visibles por el estudiante y su tutor, no siendo reflejadas en el acta.

Existe una casilla para marcar la calificacion de no presentado

Si la configuracidn del centro lo recoge le apareceran unos items para calificar. Esta calificacion
sera de 0 a 10y se valoraran segun las instrucciones del centro. Estos items no se utilizaran para
calcular la calificacidn global que deberd introducirse manualmente.

La calificacion final del estudiante se establece a partir de un porcentaje introducido por el
centro en la configuracién del plan de estudios que indica el peso de la calificacién del tutor. Si
este valor es distinto de 0% al tutor deberia haber dado una calificacién en la pantalla de
expediente (de no hacerlo se considerara que es 0). La calificacién final se calculard como:
CALIFICACIONTUTOR*P + CALIFICACIONCOMISION*(100-P) donde P es el peso 100 Con el botdn
“Seleccionar alumnos no calificables” se accede a un asistente que permite seleccionar alumnos
a los que la comision no calificara. Estos alumnos mantendran la calificacidon del tutor como
calificacion final.

Una vez introducidas todas las calificaciones podra cerrarse la sesién. Una vez cerrada en caso
de necesidad podra reabrirse desde la secretaria del centro.

Con la sesion cerrada se puede generar el PDF con el acta de la sesion para ser firmada.
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TRABAJO FIN DE GRADO
GRADO EN HISTORIA
UNIVERSIDAD 1 Convocatoria ordinaria CURSO 2025-26

? ACTA DE CALIFICACION DE LA COMISION EVALUADORA

Sesion n® 1
En la Facultad de Geografia ¢ Historia, reunida la comision evaluadora n® | del Trabajo Fin de Grado cuya
composicion y otros datos identificativos sc detallan a continuacion:

Fecha y hora:
Lugar:

Presidente: s L W
Sccretario: L NV N R
Vocal: L
Vocal: A
Vocal:
Vocal: A
Vocal:
Vocal: ANO
Vocal:
Vocal:
Vocal:

Vocal:

Se otorgan las siguientes calificaciones:

Estudiante Calificacién Propone MH
Sobresaliente 10 No
i R
Informe de evaluacion:

comentanio no ve ¢l aluymno

En el caso de comisiones de reclamacion, al no vincularse los estudiantes mediante sesiones al
presidente y secretario les aparecera una sesion ficticia con los estudiantes de la comisién de
reclamaciones.

La calificacién de la sesidn de reclamaciones es igual que la anterior salvo que la calificacion
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otorgada no hard media con la calificacion del tutor, sino que se considerara calificacion final. Si
la comisién de reclamaciones no asigna ninguna calificacion se mantendra la calificacion
otorgada por tutor y tribunal sin modificaciones.

Novedades de esta version

- Comentario del tutor visible para comisionistas

- Mejora de soporte de planes desdoblados

Incidencias y solucidn

Problema: No aparecen miembros al constituir

Causa: Desajuste en sesidn/Comision para plan desdoblado

Solucidn: Solicitar al centro eliminar constitucién y rehacerla

Problema: No veo sesiones
Causa: No esta correctamente asignado a la Comisidn

Solucidn: Verificar asignacidn con centro/departamento

Problema: No descarga documentos
Causa: Tutor sin visto bueno

Solucion: Pedir al tutor autorizacion de documentacion

Problema: No puedo cerrar sesion
Causa: Hay estudiantes sin evaluar

Solucién: Completar notas o marcar no calificables

Problema: No se genera acta

Causa: Sesion aun abierta

Solucién: Cerrar sesion y volver a obtener acta
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